PATVIRTINTA

Biudzetingés jstaigos Plungés turizmo informacijos
centro direktorés 2026 m. geguzés 25 d.

jsakymu Nr. V-24

) PLUNGES TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO )
MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plungés turizmo informacijos centro (toliau — Istaiga) vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasas
(toliau — Tvarkos aprasas) nustato Plungés turizmo informacijos centro vieSyjy pirkimy proceso
organizavimo eigg, taikymo sritj, supaprastinty ir mazos vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo
procediiras, kai pirkimus atlieka Jstaiga, i§skyrus centralizuotus pirkimus, kuriuos vykdo SCPO. Taip pat
nustato pirkimy procese dalyvaujancius atsakingus asmenis, apibrézia jy funkcijas, teises, pareigas ir
atsakomybe.

2. Visi viesieji pirkimai privalo buti vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatymu (toliau — Viesyjy pirkimy jstatymas) su vélesniais jo pakeitimais, Lietuvos Respublikos civiliniu
kodeksu, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu su vélesniais jo pakeitimais, $iuo Tvarkos aprasu, kitais vieSuosius
pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais jstatymais, teisés aktais bei [staigos vidaus teisés aktais.

3. Asmenys, dalyvaujantys [staigos pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams:

3.1. privalo laikytis VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyty principy ir siekti racionalaus lésy
naudojimo;

3.2. turi laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Jstaigos
veiklos plany jgyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdymga tretiesiems asmenims
bei Tvarkos apraso laikymasi.

4. Tvarkos aprase vartojamos sagvokos:

4.1. Centriné vieSyju pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés informaciné
sistema, adresu https://cvpp.eviesiejipirkimai.lt/.

4.2. Mazos vertés pirkimas — supaprastintas pirkimas, atlickamas Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo ir VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtinto MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSo
nustatyta tvarka, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip 70 000 Eur be
PVM, o darby — maZesné kaip 174 000 Eur be PVM.

4.3. Neskelbiama apklausa — pirkimo btuidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j tiekéjus,
kviesdama pateikti pasiiilymus.

4.4. CPO LT elektroninis katalogas — V8] CPO LT centralizuoty vie$yjy pirkimy katalogas,
kuriame formuojami prekiy, paslaugy ir darby jsigijimy uzsakymai ir jy pagrindu atliekamos
centralizuoty pirkimy procediiros.

4.5. Centralizuoti vieSieji pirkimai (toliau — centralizuoti pirkimai) — pirkimai, kuriuos
Savivaldybés nustatyta tvarka vykdo SCPO.

4.6. Decentralizuoti vieSieji pirkimai (toliau — decentralizuoti pirkimai) — Istaigos vykdomi
mazos vertés pirkimai neskelbiamos apklausos biidu, kai numatoma pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 15 000 Eur be PVM.

4.7. Savivaldybés centriné perkancioji organizacija (toliau — SCPO) — Plungés rajono
savivaldybés administracija, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas.

4.8. Istaigos vadovas — asmuo atsakingas uz Jstaigos veiklos organizavimg bei valdyma.

4.9. Darbuotojas — [staigos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

4.10. Pirkimy organizavimas — [staigos vadovo veiksmai, kuriant sistemg apimancia atsakingy
asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria siekiama tinkamo
pirkimy ir pirkimy sutarciy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1€Sas ir Zmogiskuosius
iSteklius.

4.11. Pirkimo iniciatorius, pirkimy organizatorius — [staigos vadovo ar jo jgalioto asmens
paskirtas Darbuotojas (-ai), vykdantis (-ys) Siame Tvarkos aprase jam (jiems) priskirtas funkcijas.



https://cvpp.eviesiejipirkimai.lt/

4.12. VieSyjy pirkimuy planas (toliau — pirkimy planas) — [staigos parengtas ir patvirtintas
pirkimy valdymo sistemoje, einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy atlikti prekiy, paslaugy ir
darby pirkimy sagrasas.

4.13. Pirkimy suvestiné — [staigos parengta ir CVP IS vieSai skelbiama informacija apie
planuojamus vykdyti pirkimus, skelbiama Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo 26
straipsnyje nustatyta tvarka.

4.14. Pirkimy valdymo sistema — [staigoje naudojama iSmani vieSyjy pirkimy valdymo
platforma, skirta vieSiesiems pirkimams planuoti, vykdyti ir vie$ojo pirkimo sutartims kontroliuoti
elektroninéje erdvéje.

4.15. Pirkimo iniciavimo paraiska (toliau — Inicijavimo paraiska) — konkreciai pirkimo plano
eilutei skirtas dokumentas, kurj Pirkimo iniciatorius pildo ir inicijuoja pirkimy valdymo sistemoje.

4.16. SABIS — Europos elektroniniy saskaity faktliry standarta atitinkanti Saskaity
administravimo bendroji informaciné sistema.

4.17. DVS — Istaigoje naudojama dokumenty valdymo sistema.

5. Kitos Tvarkos aprase vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase bei kituose viesuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus Tvarkos apraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

Il SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU
FUNKCIJOS

7. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymasi
Istaigoje atsakingas Jstaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

8. Istaiga uztikrina, kad darbuotojai ir kiti asmenys, dalyvaujantys pirkimy procedirose ar galintys
daryti jtaka jy rezultatams, laikytysi neSaliSkumo, konfidencialumo ir interesy konflikty prevencijos
reikalavimy teisés akty nustatyta tvarka.

9. Istaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo:

9.1. tvirtina [staigos vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasa, nustatantj pirkimy vykdymo
tvarka nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo, o tais atvejais, kai pirkimo
sutartis nesudaroma, — iki pirkimo procediiros pabaigos;

9.2. nustato pirkimy procese dalyvaujancius asmenis, apibréZia jy funkcijas, teises, pareigas ir
atsakomybe;

9.3. uztikrina interesy konflikty prevencijos reikalavimy laikymasi;

9.4. nagringja arba paveda atsakingam asmeniui iSnagrinéti tiekéjy pretenzijas, pasiraso
atsakymus | jas;

9.5. pasiraso vieSyjy pirkimy sutartis;

9.6. uz savo veikla atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

10. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

10.1. rengia, teikia, tikslina ir papildo prekiy, paslaugy ar darby pirkimy poreikio sarasa bei derina
ji su Istaigos vadovu;

10.2. pagal poreik] atlieka rinkos tyrima ir Pirkimy organizatoriui pateikia su pirkimu susijusia
informacijg bei dokumentus;

10.3. rengia techning specifikacija, nustato perkamy prekiy, paslaugy ar darby technines ir kitas
butinas savybes, o esant poreikiui pateikia minimalius kvalifikacijos reikalavimus, ekonominio
naudingumo vertinimo kriterijus, planus, schemas ar kitg su pirkimu susijusig informacija;

10.4. Pirkimy valdymo sistemoje inicijuoja ir pildo iniciavimo parai$kas bei teikia jas derinti
pagal Pirkimy valdymo sistemoje nustatyta decentralizuoty pirkimy iniciavimo paraisky derinimo
schema;

10.5. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas uztikrinti sklandy pirkimy organizavimo ir vykdymo procesg bei pirkimy
tiksly jgyvendinima.

11. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

11.1. rengia, skelbia ir prireikus tikslina pirkimy plang Pirkimy valdymo sistemoje;

11.2. vertina Pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraiSkoje pateikta informacijg, esant poreikiui,
bendradarbiaudamas su Pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty VieSyjy pirkimy



jstatymo reikalavimus, ir rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra
privalomi teisés akty nustatyta tvarka);

11.3. organizuoja ir atlicka decentralizuotus mazos vertés pirkimus bei prireikus pirkimus per
CPO LT kataloga vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir Siuo Tvarkos aprasu;

11.4. pagal patvirtintg pirkimy plang rengia pirkimy suvesting ir jg skelbia CVP IS Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka. Patikslinta suvesting
skelbiama ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pakeitimo patvirtinimo.

11.5. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy jstatymo
96 straipsnio 2 dalies 1 punkte nurodytg informacija;

11.6. veikia kaip CVP IS administratorius, atsako uz duomeny aktualumg ir teisinguma bei
administruoja Jstaigos naudotojy teises CVP IS;

11.7. Pirkimy valdymo sistemoje prie saskaity faktiiry ir sutariy patvirtina apmokéjimo zZyma
(jeigu reikalinga tokia funkcija), prie§ tai sutikrinus informacijg sgskaity administravimo
informacinéje sistemoje SABIS ir dokumenty valdymo sistemoje;

11.8. atsakingas uz rasSytiniy sutar¢iy pasiraSyma, vykdyma ir kontrolg;

11.9. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, sieckdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo proceso bei pirkimy tiksly.

111 SKYRIUS
ISTAIGOS PIRKIMU PLANAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

12. Viesieji pirkimai vykdomi pagal einamaisiais kalendoriniais metais parengta ir VieSyjy pirkimy
valdymo sistemoje patvirtintg viesyjy pirkimy plang prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti.

13. VieSyjy pirkimy planas mety eigoje gali biiti tikslinamas, papildomas ar koreguojamas,
atsizvelgiant i Istaigos veiklos poreikius, finansavimo pasikeitimus ar kitas aplinkybes. Patikslinus plana,
planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestiné skelbiama ir prireikus atnaujinama CVP IS VieSyjy pirkimy
Jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka.

14. Prireikus atlikti j pirkimy plang nejtraukta pirkima arba pasikeitus planuojamy pirkimy duomenims,
pirkimy iniciatorius ir pirkimy organizatorius pagal jiems priskirtas funkcijas atnaujina, tikslina ar papildo
duomenis Pirkimy valdymo sistemoje.

15. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestin¢ gali biti netikslinami, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
atsiranda poreikis skubiai vykdyti Pirkimy plane nenumatyta pirkima. Tokiu atveju pirkimas turi buti
jitrauktas ] Pirkimy plang ne véliau kaip per 14 (keturiolika) dieny nuo jo inicijavimo. Prie§ pradedant
pirkima turi biiti apskai€iuota numatoma pirkimo verté, siekiant parinkti tinkamga pirkimo buda.

16. Pirkimus, kuriy numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 15 000,00 Eur be PVM, vykdo
pirkimy organizatorius, taikydamas neskelbiamos apklausos buidg ir apklausdamas vieng ar daugiau
tiekeéjy.

17. Pirkimai, kuriy verté lygi arba didesne kaip 15 000 Eur be PVM, vykdomi Savivaldybés nustatyta
centralizuoty pirkimy tvarka.

18. Istaiga gali neatlikti pirkimo per CPO LT elektroninj kataloga, kai vykdomas neskelbiamas mazos
vertés pirkimas, kurio numatoma pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur be PVM, vadovaujantis
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 31 straipsnio 3 dalies 4 punktu.

19. Vadovaujantis Centralizuoty vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasu,
centralizuoty pirkimy vykdymui Pirkimo iniciatorius parengia ir SCPO pateikia visus su planuojamu
pirkimu susijusius dokumentus bei palaiko tiesioginj rysj su SCPO.

20. Tiekejy apklausos paZzyma nerengiama, kai maZzos vertés pirkimo metu prekés, paslaugos ar darbai
jsigyjami 1§ vieno tiekéjo arba kai pirkimo verté yra lygi arba mazesné kaip 15 000 Eur be PVM. Tokiu
atveju prie pirkimo dokumenty turi biti pridétas iSlaidas pagrindziantis dokumentas (pvz., kvitas, saskaita
faktiira ar kitas apskaitos dokumentas) arba jo elektroniné kopija, susieta su pirkimo uzduotimi Pirkimy
valdymo sistemoje.

21. Jeigu pirkimy plane numatyta mazesné nei 15 000 Eur suma be PVM tos pacios kategorijos
prekéms, paslaugoms isigyti ir pirkimas bus mazos vertés, tai per einamuosius biudzetinius metus galima
vykdyti kelis pirkimus neskelbiamos apklausos biidu bei $iuos pirkimus atlikti ne per CVP IS.

22. Esant nuolatiniam ar daznam poreikiui visus metus pirkti to paties tipo (kategorijos) prekes ar
paslaugas, Pirkimy valdymo sistemoje parengiama arba gali biiti parengiama tik viena Inicijavimo



paraiska dél visy tokiy per metus atliekamy pirkimy. Sios pirkimo Inicijavimo paraiskos verté negali biiti
didesné nei 15 000,00 Eur be PVM.

23. [staiga vieSojo pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kitg
perkanciaja organizacija (toliau — jgaliotoji organizacija). Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai
nustatomos uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

24. Pirkimy organizatorius bet kuriuo momentu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teis¢ nutraukti
pirkimo procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, ir privalo tai padaryti, jeigu
buvo pazeisti Viesyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties
negalima iStaisyti. Pirkimo procediros gali biiti nutraukiamos [staigos valia bei iniciatyva.

IV SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo ir pirkimy planavimo etapas

25. Pirkimy iniciatorius ateinantiems metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvieny mety
ketvirtg ketvirtj. Pagal Pirkimy valdymo sistemoje pateikta forma iki gruodzio 31 dienos parengia ir
Istaigos vadovui pateikia preliminary pirkimy poreikj isigyti prekiy, paslaugy ar darby einamaisiais
kalendoriniais metais.

26. Pirkimy iniciatorius, prie§ pradédamas pirkimo procediiras ir rengdamas pirkimy sarasg (poreikj),
turi:

26.1. ZodZiu arba rastu atlikti rinkos tyrima, siekiant nustatyti numatomga pirkimo vertg, galimus
tiekéjus ir rinkoje sitilomas kainas;

26.2. jvertinti galimybe pirkime taikyti aplinkosaugos ar socialinius kriterijus, kai tai tikslinga ir
proporcinga pirkimo objektui;

26.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO LT elektroniniu
katalogu, o pirkimo sutarties vertei virSijus 15 000 Eur be PVM — perduoti pirkimg vykdyti
centralizuotai SCPO.

27. Suderintg preliminary pirkimy plano projekta pirkimy organizatorius ne véliau kaip iki einamyjy
mety sausio 15 dienos jkelia j Pirkimy valdymo sistema ir teikia jj tvirtinti Jstaigos vadovui arba jj
pavaduojan¢iam asmeniui, kurio zyma ,,patvirtinta® reiSkia, kad patvirtinamas pateiktas preliminarus
pirkimy planas.

28. Savivaldybei patvirtinus [staigos einamyjy mety biudzeta, Pirkimy organizatorius tikslina bei ne
veliau kaip per 10 darbo dieny patalpina Pirkimy valdymo sistemoje patikslinta pirkimy plang ir teikia jj
tvirtinti [staigos vadovui arba ji pavaduojanCiam asmeniui, kurio zyma ,patvirtinta®“ reiskia, kad
patvirtinamas pateiktas patikslintas pirkimy planas.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

29. Pirkimo iniciatorius yra atsakingas uz tai, kad pirkimy plane numatytas pirkimas biity inicijuotas
laiku.

30. Pirkimo iniciatorius, o jam nesant Pirkimy organizatorius, decentralizuotiems pirkimams Pirkimy
valdymo sistemoje uzpildo vieSojo pirkimo inicijavimo paraiSkos forma ir ten nurodo reikalingg pirkimui
vykdyti informacija, naudojantis Pirkimy valdymo sistemoje esanciais privalomais standartiniais
pasirinkimais ir (ar) dokumentais (Sie dokumentai gali buiti nepridedami, kai Apraso nustatytais atvejais
tiekéjai apklausiami zodziu). Inicijavimo paraiska gali biiti pildoma Istaigos vadovo patvirtintoms pirkimy
plano eilutéms.

31. Pirkimy iniciatorius, uZpildes Inicijavimo paraiska Pirkimy valdymo sistemoje, teikia ja derinti
pagal Pirkimy valdymo sistemoje nustatyta decentralizuoty pirkimy inicijavimo paraiSky derinimo schemg
Su:

31.1. Pirkimo iniciatoriumi, kurio ,,suderinta reiSkia, kad savo kompetencijos ribose pritaria
dokumento turiniui;

31.2. Istaigos vadovu ar jj pavaduojan¢iu asmeniu, kurio ,,patvirtinta®“ reiskia, kad tvirtina
Iniciavimo paraiska.

32. Istaigos vadovui ar jj pavaduojanfiam asmeniui patvirtinus inicijavimo paraiskg, pirkimy
organizatorius pradeda vykdyti tolesnes pirkimo procediiras.

Pirkimo vykdymo etapas



33. Jeigu numatomos sudaryti sutarties verté ne didesné kaip 15 000 Eur be PVM, pirkimas gali buti
vykdomas prekes ar paslaugas isigyjant internetu, prekybos vietoje, elektroniniu pastu ar kitais jprastais
komerciniais buidais. Pirkimo iniciatorius iSlaidas pagrindziantj] dokumentg — prekiy, paslaugy ar darby
priémimo-perdavimo akta, saskaitg fakttirg ar kitus finansinés apskaitos dokumentus perduoda Pirkimy
organizatoriui informacijai j Pirkimy valdymo sistema suvesti.

34. Pirkimo organizatorius, atlikdamas decentralizuotg pirkima, parengia reikalingus pirkimo
dokumentus ir apklausia vieng arba pasirinktg tickéjy skaiciy.

35. Vienas tiekéjas gali buti apklausiamas §iais atvejais:

35.1. perkamos prekeés, paslaugos ar darbai, kuriy numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné
kaip 15 000,00 Eur be PVM;

35.2. perkamos prekeés ar paslaugos naudojant reprezentacinéms islaidoms skirtas 1€sas;

35.3. jeigu prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas dél

vienos 18 §iy priezasciy:
a) pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kirinj ar meninj atlikima;
b) konkurencijos néra dél techniniy priezasciy;
¢) biitina apsaugoti i§imtines teises, jskaitant intelektinés nuosavybés teises;

35.4. pirkima biitina atlikti ypa¢ skubiai. Sios aplinkybés negali priklausyti nuo Jstaigos delsimo
ar neveiklumo;

35.5. perkamos eksperty komisijy, valstybés institucijy ar jstaigy kontrolés veiklai reikalingos
eksperty teikiamos nematerialaus pobiidzio (intelektinés) paslaugos;

35.6. perkamos Istaigos darbuotojams reikalingos mokymo paslaugos;

35.7. perkamos [staigos organizuojamiems trumpalaikiams (vienos ar keliy dieny) seminarams
ar konferencijoms reikalingos paslaugos (apgyvendinimo, maitinimo, salés nuomos, aparatiiros
nuomos, keleiviy vezimo ir kt.), kai didesnio Siy paslaugy teikéjy skaiciaus apklausa reikalauty
neproporcingai dideliy laiko, 1éSy ar organizaciniy sgnaudy;

35.8. perkamos keleiviy vezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote susijusios
paslaugos, kai jos jsigyjamos iS tiesioginio paslaugos teikéjo.

36. Sprendimas apklausti vieng tiekéja laikomas pagrjstu, kai pirkimas vykdomas vadovaujantis $io
ApraSo 35 punkte nustatytais atvejais. Atskiras detalus sprendimo motyvavimas gali biiti nerengiamas, kai
vykdomo pirkimo numatoma verté nevirsija 15 000 Eur be PVM.

37. Atliekant decentralizuotg pirkima, tiekéjai apklausiami:

37.1. zodziu, kai su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama

internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing;

37.2. rastu, kai kvietimas tiekéjams ir tiekéjo pasiiilymas pateikiamas/gaunamas elektroniniu
pastu ar CVP IS priemonémis, nustacius protingg terming pasitilymams pateikti. Tame paciame
pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi buiti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams
pateikiamas elektroniniu pastu, kartu su kitais pirkimo dokumentais turi biiti saugomas elektroninio
laisko iSrasas, patvirtinantis, kuriems tiekéjams buvo iSsiystas kvietimas.

38. Decentralizuoto pirkimo atveju turi biiti rengiami Sie pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai:

38.1. kai pirkimas atliekamas zodziu:

38.1.1. Inicijavimo paraiska rengiama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;

38.1.2. pirkimo sutarties projektas (jeigu sutartis sudaroma rastu);

38.1.3. kiti pirkimo dokumentai (pvz., praSymas tiekéjui pagristi nejprastai maza pasitilymo
kaing (deryby atveju — galuting kaing) ir kiti dokumentai, jeigu pagal vieSuosius pirkimus
reguliuojanciy teisés akty reikalavimus juos reikalaujama parengti rastu).

38.2. kai pirkimas atliekamas rastu:

38.2.1. Inicijavimo paraiska rengiama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;

38.2.2. kvietimas tickéjams pateikti pasitilymg (pirkimo sglygos);

38.2.3. pirkimo objekto techniné specifikacija;

38.2.4. pirkimo sutarties projektas;

38.2.5. kiti pirkimo dokumentai (pirkimo dokumenty paaiskinimai, pranesimai tiekéjams,

praSymas tiek€jui pagrjsti nejprastai mazg pasitlymo kaing (deryby atveju — galuting kaing)

ir Kiti dokumentai, kuriuos pagal pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimus butina
parengti rastu).

39. Kai atliekamas decentralizuotas pirkimas, tickéjams turi biiti pateikiama $i informacija:

39.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybés ir svarbiausios pirkimo sutarties sglygos;



39.2. pagal kokj kriterijy bus iSrenkamas ekonomiskai naudingiausias pasiiilymas. Pasirenkamas
vienas 1§ VieSyjy pirkimy jstatymo 55 straipsnio 1 dalyje nustatyty pasiiilymo vertinimo kriterijy;

39.3. kokias savo sitilomy prekiy, paslaugy ar darby charakteristikas turi nurodyti tiekéjas,
kokiomis priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasitlyma;

39.4. kaip bus informuojamas apklausiamas tiekéjas apie sprendimg sudaryti pirkimo sutartj.

Pirkimo sutarties sudarymo ir vieS§inimo etapas

40. Atlikus vieSojo pirkimo procediiras ir priémus sprendimag sudaryti pirkimo sutartj, pirkimo
organizatorius pirkimo sutartj sudaro Zodziu arba rastu. Jei laiméjusio pasitlymo verté mazesné nei 15
000,00 Eur be PVM, sutartis gali biiti sudaroma zodziu, kitu atveju sutartys sudaromos rastu.

41. VieSyjy pirkimy jstatymo 87 straipsnyje numatyti sutarties turinio reikalavimai rastu sudaromai
sutarCiai gali biiti netaikomi, jeigu numatoma pirkimo sutarties verte yra mazesné kaip 15 000 Eur be PVM
arba kai sutarties turinys yra vienodas visiems tokiy prekiy, paslaugy ar darby gavéjams ir tickéjas sutarties
turinio nekeicia pagal individualius poreikius.

42. Sutarties pasiraSymo procesas:

42.1. Pirkimo organizatorius organizuoja pirkimo sutarties sudarymg ir pasiraSyma,;

42.2. Pirkimo sutartys gali biiti pasiraSomos dokumenty valdymo sistemoje, elektroniniu parasu,
apsikeiCiant pasiraSytais dokumentais elektroniniu pastu arba kitu teisés akty reikalavimus
atitinkanc¢iu bidu.

42.3. Po abiejy Saliy pasiraSymo pirkimo sutartis ir jos priedai registruojami Jstaigos dokumenty
valdymo sistemoje [staigos nustatyta tvarka.

42.4. Pirkimo organizatorius ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo ar jos
pakeitimo dienos, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ja pradzios, VieSyjy pirkimy
tarnybos nustatyta tvarka paskelbia pirkimo sutartj ir jos pakeitimus CVP IS, kai tokia pareiga
nustatyta Lietuvos Respublikos viesSyjy pirkimy jstatyme.

43. Kai vieSasis pirkimas buvo vykdytas centralizuoty pirkimy btidu per SCPO, jvykusio pirkimo
rezultatus jstaigai pateikia SCPO, o Istaigoje atlieckami sutarties derinimo ir pasiraS§ymo veiksmai, kaip
numatyta Siame Tvarkos aprase.

44. Rastu sudaryty pirkimy pabaigos rezultatas taip pat fiksuojamas Pirkimy valdymo sistemoje,
kurioje ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties rastu sudarymo uzregistruojama sudaryta sutartis
bei prisegama pasiraSyta pirkimo sutartis ar jos kopija.

45. Pirkimy valdymo sistemoje prie rastu sudaryty sutarCiy registruojamos saskaitos bei
kontroliuojamas pirkimo paraiskoje ir (ar) sutartyje nustatyty maksimaliy ver¢iy nevir§ijimas.

46. Jeigu sutartis zoding, prekiy ar paslaugy teikéjas iSlaidas pagrindziant] dokumentg — iSankstine
saskaita, saskaitg faktiirg ar kitus finansinés apskaitos dokumentus jkelia i sistema SABIS, 1§ kurios minéti
finansiniai dokumentai automatiskai integruojami j Istaigos dokumenty valdymo sistema.

47. Pirkimy organizatorius i§ SABIS j dokumenty valdymo sistemg gautus finansinius dokumentus
(iSankstines sgskaitas, sgskaitas-faktiiras ir t.t.) registruoja ir teikia juos tvirtinti Sia tvarka:

47.1. ,PasiraSymas® Pirkimy organizatoriui;

47.2. ,,Vizavimas* Jstaigos vadovui.

48. Dokumenty valdymo sistemoje uzregistruoti ir patvirtinti finansiniai dokumentai taip pat
registruojami Pirkimy valdymo sistemoje.

49. TIlgalaikés Zodinés sutartys teisés akty nustatyta tvarka vieSinamos CVP IS. Jeigu raSytiné sutartis
nesudaroma, vieSinami pagal ja gauti apskaitos dokumentai.

Sutarties vykdymo etapas

50. Uz viso pirkimo sutarties vykdymo proceso koordinavima, organizavimg ir kontrol¢ atsakingas
Pirkimo organizatorius. Istaigos vadovo ar jo jgalioto asmens nurodymu tam tikros sutarties vykdymui
gali buiti paskirtas ir Kitas Jstaigos darbuotojas.

51. Uz sutarties vykdyma atsakingas Pirkimo organizatorius organizuoja ir kontroliuoja pirkimo
sutarties vykdyma, uztikrina [staigos jsipareigojimy vykdyma pagal sutartj, kontroliuoja prekiy, paslaugy
ar darby atitiktj sutartyje nustatytiems reikalavimams, terminy laikymasi, garantiniy dokumenty pateikima
bei tiekéjo finansiniy jsipareigojimy vykdyma. Pirkimo organizatorius taip pat atsakingas uz su sutarties
vykdymu susijusiy dokumenty kaupimg, sisteminimg ir saugojima, garantinio laikotarpio kontrole,
Istaigos vadovo informavima apie sutarties vykdymo problemas bei, prireikus, sitilymy dél sutarties
keitimo, pratgsimo ar nutraukimo teikimg. Pirkimy valdymo sistemoje kontroliuojamas nustatyty

maksimaliy verciy nevirSijimas.



52. Sutarties vykdymo kontrolé pasibaigia:
52.1. ivykdzius visus sutartyje numatytus Saliy isipareigojimus;
52.2. gavus jsiteiséjus] teismo sprendimg (nutartj) dél sutarties nutraukimo arba Salims pasirasius
susitarimg dél sutarties nutraukimo. Tokiu atveju Salys privalo nedelsdamos iSspresti sutarties
nutraukimo ar negaliojimo teisiniy padariniy klausimus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

53. Jei Tvarkos aprase nurodyty dokumenty nepavyksta suderinti su atsakingais asmenimis, galutinj
sprendimg dél jy priima Jstaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

54. Asmenys, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, atsako uz jiems
priskirty funkcijy vykdyma teisés akty nustatyta tvarka.

55. Uz Tvarkos apraso nuostaty nevykdyma ar netinkamg vykdyma taikoma Lietuvos Respublikos
teisés aktuose nustatyta atsakomybe.

56. Su pirkimy organizavimu ir vykdymu susij¢ dokumentai registruojami ir saugomi Istaigoje bei
Istaigos naudojamoje dokumenty valdymo sistemoje.

57. Pasikeitus teisés aktams, taikomos aktualios jy redakcijos nuostatos.




